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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОБРАБОТКЕ И ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Персональные данные — любая информация, относящаяся к определённому физическому 

лицу (субъекту персональных данных). 

Субъекты персональных данных — физические лица, чьи персональные данные 

обрабатываются Компанией. 

Оператор — организация, осуществляющая обработку персональных данных. 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Положение об обработке и защите персональных данных (далее - Положение) издано и 

применяется Индивидуальным предпринимателем Козаевой Дарьи Юрьевны (ИНН 

150106095663, ОГРНИП 322774600684131, юридический адрес: 108803, Россия, г. Москва, 

Сосенское п, пр-кт Пуприна, д 32, корп 2, кв 30) (далее - Оператор) в соответствии с п. 2 ч. 1 

ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

Настоящее Положение определяет политику, порядок и условия Оператора в отношении 

обработки и защиты персональных данных, устанавливает процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений, связанных с обработкой и защитой персональных 

данных. 

Все вопросы, связанные с обработкой и защитой персональных данных, не 

урегулированные настоящим Положением, разрешаются в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

1.2. Целью обработки персональных данных является: 

− Идентификации Пользователя в рамках оказания услуг; 

− Информирования клиентов о специальных предложениях посредством e-mail-

рассылок; 
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− Проведения рекламных и маркетинговых акций; 

− Персонализированное предложение товаров и услуг на основе анализа 

потребительского поведения; 

− Информации и информирования о времени, месте, способах оказания Услуг, отмене 

или переносе оказания Услуг, предоставления Клиенту/Пользователю консультаций 

по вопросам, касающимся оказываемых Услуг; 

− Размещения на Сайте отзывов. 

1.3. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 

и настоящим Положением. 

При обработке персональных данных соблюдаются следующие принципы: 

− Законности целей и способов обработки персональных данных; 

− Добровольности предоставления субъектом персональных данных сведений о себе; 

− Ограниченности объема собираемой информации целями её обработки; 

− Конкретизации цели обработки персональных данных; 

− Сохранности конфиденциальности предоставленных персональных данных. 

  

2. СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1.  Способы обработки персональных данных: 

− с использованием средств автоматизации; 

− без использования средств автоматизации. 

 

3. СУБЪЕКТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Категории персональных данных. В информационных системах Оператора 

осуществляется обработка следующие субъекты персональных данных: Клиенты Школы-

Студии. 

 

4. ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1.  Собираемые персональные данные включают следующую информацию: 

• Фамилия, имя, отчество; 

• Пол; 

• Адрес электронной почты; 

• Номер телефона; 

• Платежные реквизиты. 

 

5. ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОПЕРАТОРОМ ПРАВ СУБЪЕКТА 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Субъекты персональных данных или их представители обладают правами, 

предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 

и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими обработку персональных 

данных. 

5.2. В соответствии с поставленными целями и задачами Оператор до начала обработки 

персональных данных назначает ответственного за организацию обработки персональных 

данных в должности Администратора Школы-студии, именуемого далее "куратор ОПД". 

Сотруднику Оператора, имеющему право осуществлять обработку персональных данных, 

предоставляются уникальный логин и пароль для доступа к соответствующей 

информационной системе Оператора в установленном порядке.  

5.3. Сбор, обработка и передача персональных данных осуществляются следующим образом: 



− Собранные данные хранятся строго конфиденциально; 

− Доступ к данным имеют ограниченный круг уполномоченных сотрудников Компании; 

− Передача данных третьим лицам возможна лишь в случаях, предусмотренных 

законом. 

5.4. Для защиты персональных данных применяются следующие меры: 

− Использование сертифицированных антивирусных программ и средств 

криптографической защиты; 

− Регулярное обновление программного обеспечения и проведение аудита 

информационной системы; 

− Контроль доступа к информационным ресурсам путем ограничения доступа 

авторизованных сотрудников; 

− Проведение инструктажей сотрудников по вопросам соблюдения правил охраны 

персональных данных. 

− Применение для уничтожения персональных данных прошедших в установленном 

порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации, в составе 

которых реализована функция уничтожения информации; 

− Оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы; 

− Учет машинных носителей персональных данных; 

− Обеспечение работоспособного функционирования компьютерной техники с 

персональными данными в соответствии с эксплуатационной и технической 

документацией компьютерной техники и с учетом технических требований 

информационных систем и средств защиты информации; 

− Обнаружение и регистрация фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным, несанкционированной повторной и дополнительной записи информации 

после ее извлечения из информационной системы персональных данных и принятие 

мер; 

− Восстановление персональных данных, модифицированных или удаленных, 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

5.5. ОПД принимает все необходимые меры по восстановлению персональных данных, 

модифицированных или удаленных, уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним. 

5.6. Субъект персональных данных имеет право получать следующую информацию 

относительно своей личной информации: 

− Подтверждение факта обработки его персональных данных оператором; 

− Цель обработки персональных данных; 

− Источник получения персональных данных; 

− Способы обработки персональных данных; 

− Срок обработки персональных данных и критерии, определяющие этот срок; 

− Юридические последствия отказа предоставить оператору запрашиваемые 

персональные данные. 

5.7. Сведения, указанные в п. 5.6. настоящих Положений предоставляются субъекту 

персональных данных или его представителю Службой ОПД в течение 10 (десяти) рабочих 

дней с момента обращения либо получения Оператором запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. 

5.8. Предоставляемая информация должна содержать: 

− Категорию персональных данных, подлежащих обработке; 

− Имена операторов, имеющих доступ к таким данным; 

− Информации о правах субъекта персональных данных. 
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5.9. Субъект персональных данных вправе требовать исправления недостоверных или неполных 

данных. Для этого подается письменное заявление, содержащее обоснование необходимости 

внесения изменений. 

Оператор рассматривает обращение в течение десяти рабочих дней и принимает одно из 

решений: 

− Исправляет персональные данные; 

− Отказывает в исправлении, сообщив причину отказа. 

Решение оператора направляется заявителю в письменной форме или иным способом, указанным 

заявителем. 

5.10. Субъект персональных данных вправе потребовать прекращения обработки, блокировки 

или уничтожения его персональных данных в случаях нарушения законных оснований обработки 

или неправомерного использования данных. 

Заявка рассматривается оператором в течение десяти рабочих дней. 

5.11. Права субъекта персональных данных контролируются оператором и независимыми 

органами государственного надзора и контроля, такими как Роскомнадзор. 

Любые жалобы и обращения рассматриваются своевременно и объективно, принимая меры по 

устранению выявленных нарушений и недопущению аналогичных ситуаций впредь. 

 

6. ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Сбор персональных данных осуществляется исключительно в пределах, необходимых для 

достижения конкретных, заявленных Оператором целей обработки. 

6.2. Сбор производится путём непосредственного взаимодействия с субъектом персональных 

данных или с согласия субъекта путём передачи данных третьими лицами. 

6.3. Перед началом сбора персональных данных компания обязана уведомлять субъекта о 

следующем: 

− Название и адрес оператора; 

− Цели и законные основания обработки персональных данных; 

− Какие конкретно данные собираются; 

− Лица, которым могут передаваться персональные данные; 

− Период хранения персональных данных; 

− Права субъекта персональных данных и способы их реализации. 

6.4. При сборе персональных данных субъекту также разъясняется его право отказаться от 

предоставления отдельных категорий данных, а также возможные последствия такого отказа. 

6.5. Хранение персональных данных организуется в условиях, обеспечивающих их защиту от 

несанкционированного доступа третьих лиц. Персональные данные подлежат хранению только в 

объёмах и формах, минимально достаточных для достижения целей обработки. 

Персональные данные хранятся не дольше сроков, установленных нормативными актами 

Российской Федерации и согласием с субъектами персональных данных. 

6.6. При сборе персональных данных Оператором, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных субъекта персональных 

данных и  использованием базы данных должны храниться только на серверах, расположенных 

на территории Российской Федерации, а также персональные данные, полученные через файлы 

Cookie, должны храниться только на серверах, расположенных на территории Российской 

Федерации. 

6.6. Обработка персональных данных включает любые операции с ними, такие как сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, 

блокирование, удаление и уничтожение. 



6.7. Для сбора сведений об использовании сайта, таких как частота посещения сайта 

пользователями, посещенные страницы и сайты, на которых были пользователи до перехода 

на данный сайт, может осуществляться при помощи средств третьих лиц без необходимого 

разрешения субъекта персональных данных. 

6.8. Уничтожение персональных данных проводится при наступлении одного из следующих 

условий: 

− Окончание срока хранения данных, предусмотренного законодательными нормами или 

внутренним порядком компании; 

− Заявление субъекта персональных данных о прекращении обработки и уничтожении его 

данных; 

− Утрата необходимости дальнейшей обработки данных ввиду истечения срока действия 

соглашения или иных обстоятельств. 

 

7. КОНТРОЛЬ, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ 

ИЛИ НЕИСПОЛНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Для проверки соответствия действий персонала требованиям законодательства Оператор 

проводит регулярные внутренние проверки обработки персональных данных. 

7.2. Внутренняя проверка охватывает: 

− Анализ документации по обработке персональных данных; 

− Оценку эффективности мер по обеспечению безопасности персональных данных; 

− Мониторинг правильности ввода и хранения персональных данных; 

− Своевременность обновления данных; 

− Наличие согласий на обработку персональных данных; 

− Проверку фактов утечки информации и устранения недостатков в системах защиты. 

7.2. Лица, нарушающие или не исполняющие требования Положения, привлекаются к 

дисциплинарной, административной (ст. ст. 5.39, 13.11 - 13.14, 19.7 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях) или уголовной ответственности (ст. ст. 

137, 140, 272, 272.1, 274 Уголовного кодекса Российской Федерации). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


